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OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW
1. Przy dokonywaniu zapiséw w keize, wynikagcych z prowadzonych przez podatnika:
a) ewidencji sprzedsy,
b) ewidencji kupna i sprzedyp wartcici dewizowych,
¢) (uchylona),
d) ewidencji dla potrzeb podatku od towaréw i ustug
- nie wypetnia si kolumn 3-5 ksjgi.
2. Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolgnegmeru zapiséw do kgi. Tym samym numerem
nalezy oznaczy dowdd stanowdicy podstaw dokonania zapisu.
3. W kolumnie 2 naley wpisyw& dzien mieshca wynikajcy z dokumentu stanowdego podstag
dokonywania wpisu (dat poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskaprzychodu albo dat
zestawienia sprzedsg).
4. W kolumnie 3 naley wpisywa: numer faktury lub innego dowodu.zéd zapiséw dokonuje sina podstawie
dziennego zestawienia sprzeganalezy wpisywa numer zestawienia faktur.
5. Kolumny 4 i 5 g przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (naaw)f oraz adreséw kontrahentow
(dostawcéw lub odbiorcéw), z ktorymi zawarte zostahnsakcje dotyezre zakupu surowcOw, materiatow,
towardw itp. lub sprzeds wyrobow gotowych (towarow), gdy transakcje te kiimentowane gsfakturami i
paragonami. Kolumn tych nie wypetniag¢ siv wypadku zapiséw dotygeych przychodu ze sprzedana
podstawie dziennych zestawisprzeday oraz dowoddw wewgirznych.
6. W kolumnie 6 naley wpisa rodzaje przychoddéw lub wydatkéw. OKlenie to powinno zwizle oddawa
istote dokonanego zdarzenia gospodarczego, np. zakughyblaamptata za niklowanie dmzy, wyptata
wynagrodzé za okres ................. .
7. Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania pragiév ze sprzedg wyrobow (towaréw handlowych) i
sprzeday ustug.
Podatnicy prowadcy dziatalné¢ kantorows w kolumnie tej wpisuj miesiéczrg kwote przychodu (sprzeds
wartasci dewizowych) wynikajca z ewidencji kupna i sprzegdawartasci dewizowych.
8. Kolumna 8 jest przeznaczona do wpisywania pehast przychoddw, np. przychodéw z odptatnego zoyci
sktadnikow majtku, otrzymanych kar umownych, wynagrodzenia platni
9. Kolumna 9 jest przeznaczona do wpisywagizrej kwoty przychodéw zewidencjonowanych w kolugina
7i8.
10. Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania pakuaterialtébw oraz towaréw handlowych wedtug cen
zakupu.
Podatnicy prowadcy dziatalndé kantorows w kolumnie tej wpisuj miesikczrg kwotg zakupionych warki
dewizowych, wynikajca z ewidencji kupna i sprzeghawartcsci dewizowych.
11. Kolumna 11 jest przeznaczona do wpisywania tk@saibocznych zwazanych z zakupem, np. kosztow
dotyczcych transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpiezzendrodze.
12. Kolumna 12 jest przeznaczona do wpisywania gsodze brutto wyptacanych pracownikom (w gotéwce i
w naturze). Wynagrodzenia w naturze;gle przedmiotentwiadczeé w naturze grzeczy lub ustugi wchodee
w zakres dziatalni@i gospodarczej pracodawcy, wpisuje svediug przegitnych cen stosowanych wobec
innych odbiorcow, a w pozostatych przypadkach padstawie cen rynkowych stosowanych péayadczeniu



ustug lub udospnianiu rzeczy lub praw tego samego rodzaju i datum uwzgédnieniem w szczegdldoi ich
stanu i stopnia ztycia oraz czasu i miejsca udgstienia. Wpisu dokonujecsi

a) na podstawie listy ptac lub innych dowoddéw, mérych pracownik potwierdza wtasnym podpisem kwoty
otrzymanych wynagrodaew gotéwce i w naturze - w przypadku wyptaty wynadgenia w kasie,

b) na podstawie innych dowodéw, np. dowodu potwaagtego przekazanie wynagrodzenia na rachunek
pracownika - jeeli wynagrodzenie nie jest wyptacane w kasie.

W kolumnie tej ewidencjonujeeioéwniez wynagrodzenia wyptacane osobom z tytutu umow zlieceumow o
dzieto.

13. Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania st@iech kosztéw (poza wymienionymi w kolumnach 10-
12), z wyptkiem kosztéw, ktérych zgodnie art. 23 ustawy o podatku dochodowym nie uznage z koszty
uzyskania przychodéw. W kolumnie tej wpisuje si szczegolnéri takie wydatki, jak: czynsz za lokal, optat
za energi elektrycza, gaz, wog, c.o., optat za telefon, zakup paliw, wydatki dotyce remontow,
amortyzacj Ssrodkéw trwalych, skladki na ubezpieczenie emergainrentowe pracownikbw w egci
finansowanej przez pracodagycsktadki na ubezpieczenie wypadkowe pracownikéwrte¢ zakupionego
wyposaenia. Wydatki z tytutu zywania niewprowadzonego do ewidengjodkéw trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych samochodu osobowegoynv takze stanowjcego wiasnfét osoby prowadscej
dziatalng¢ gospodarcg, dla potrzeb dziatalrgi gospodarczej podatnika najewpisywa w tej kolumnie po
zakaiczeniu miegjca na podstawie miesiznego zestawienia poniesionych wydatkéw. Suma thkgda
zaliczonych do kosztéw uzyskania przychodéw, w pmegdinych miegcach, ustalona od pagtku roku
podatkowego, nie me przekraczakwoty wynikagcej z ewidencji przebiegu pojazdu za ten sam oltcegst
kwoty wynikagcej z przemngenia liczby kilometréw faktycznego przebiegu pojazntaz stawki za jeden
kilometr przebiegu, oké&onej w odebnych przepisach przez wkwego ministra.

ZapisOw dotycacych kosztow podry stwbowej, w tym réwnie diet wisciciela oraz os6b z nim
wspotpracujcych, dokonuje si na podstawie rozliczenia tych kosztéw spdzonego na dowodzie
wewretrznym, zwanym rozliczeniem podnp stuzbowej. Do rozliczenia naky dolczy¢ dowody (faktury)
potwierdzajce poszczegoblne wydatki. zdd uzyskanie dowodu (faktury) nie byto ulisve, pracownik musi
zlozy¢ pisemne éwiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braéggo udokumentowania. Nie
wymagaj udokumentowania fakturami diety oraz wydatkietdjryczattem, a tade koszty przejazdu wiasnym
samochodem pracownika.

14. Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywaguarte] kwoty wydatkdw wykazanych w kolumnach 12 i 13
15. W przypadku, o ktérym mowa wart. 113 ust. Sustawy o VAT, podatnicy dokomyj po zakaczeniu
miesica, w ktérym nagpito przekroczenie warfgi sprzeday, o ktérej mowa wart. 113 ust. I 2 ustawy o
VAT, korekty zapisdw dotyercych kosztow uzyskania przychoddweackesé naliczonego podatku od towardw
i ustug, ktéy odliczap od podatku nalanego.

16. Kolumna 15 jest wolna. W kolumnie tej #na wpisywa inne zasztéci gospodarcze poza wymienionymi
w kolumnach 1-13. W kolumnie tej moa réwnie wpisywa wydatki odnoszce s¢ do przychoddéw miesca
lub roku nasgpnego (lat nagpnych).

17. Kolumna 16 jest przeznaczona do wpisywaniatbeszziataingci badawczo-rozwojowej, o ktérych mowa
w art. 26eustawy o podatku dochodowym. Po zédzeniu roku naley zsumowa te koszty. W kolumnie tej
nalezy wpisa wszystkie koszty dziataldoi badawczo-rozwojowej, niezalaie od tego, jaka ich ¢&¢ bedzie
odliczona od podstawy opodatkowania.

18. Kolumna 17 jest przeznaczona do wpisywania ueeado tréci zapisow w kolumnach 2-16. Kolumna ta
moze by takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zak¢obrotu opakowaniami zwrotnymi. W
kolumnie tej mog by¢ takze ewidencjonowane przychody faktycznie przez pakatotrzymane. W przypadku
wyboru w nasgpnym roku podatkowym opodatkowania w formie ryazaitl przychodéw ewidencjonowanych,
limit otrzymanych przychodéw w poprzednim roku ptaavym w kwocie stanowtcej rownowarté¢ 25 000
euro jest - zgodnie art. 21 ust. llustawy o zryczattowanym podatku dochodowym - wkiem korzystania z
kwartalnego sposobu wptacania ryczattu od przychod@idencjonowanych. Podatnicy, o ktérych mowa w
art. 24a ust. 1a ustawy o podatku dochodowym, piayey ksiege, wykazup przychody i zwizane z nimi
koszty z dzialalnéci opodatkowanej podatkiem tomawym albo zryczaltowanym podatkiem od wacio
sprzedanej produkcji wytznie w kolumnie 17.



19. Po zakaczeniu miesica wpisy dokonane w danym migsil naley podkréli¢, a dane z kolumn 7-14
zsumowa. Wynikte z podsumowania kwoty naie podkréli¢. Podatnik mee pod podsumowaniem danego
miesigca wpisé w poszczegolnych kolumnach sumy od pka roku do miesica poprzedzafgego dany
miesic i w kolejnej pozycji wpisaw poszczegdélnych kolumnach seiod pocatku roku.

20. Jeeli podatnik nie dokonuje podsumowania zapisOw jkgleh miesgcy narastajco od pocatku roku, po
zakaiczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stramiksiedze sporzdzi¢ zestawienie roczne. W tym
celu naley wpisa do wiaciwych kolumn sumy z poszczegdlnych migesii dod& je.

21. W celu ustalenia wao poszczegoélnych sktadnikow spisu z natury mafina towaréw handlowych
wedtug cen nabycia nafg ustalt procentowy wskanik kosztéw ubocznych zakupu (kolumna 11) w stosunk
do ogo6lnej wartéci zakupu towaréw handlowych i materiatow zewidengwanych (w kolumnie 10) (suma
kosztéw ubocznych zakupu przeminoa przez 100 i podzielona przez wéft@akupu). O tak ustalony
wskaznik nalezy podwyzszy¢ jednostkowy koszt zakupu, a ngstie ustak wartgs¢ poszczegdinych
sktadnikéw spisu z natury.

Podatnik mae réwniez dokon& wyceny wartéci materiatéw i towaréw handlowych wedtug cen zakuf).
bez podwyszenia tej ceny o wskaik kosztow ubocznych zakupu.

22. W celu ustalenia dochodu gigiietego w roku podatkowym nalg na oddzielnej stronie kgii:

1) ustalé wartas¢ osignigtego przychodu w roku podatkowym (kolumna 9);

2) ustalt wysoka¢ poniesionych w roku podatkowym kosztéw uzyskamizyphoddéw w sposéb nagijacy:

a) do wartéci spisu z natury na pogizk roku podatkowego doliczywartags¢ zakupu towardw handlowych
(materiatéw) z kolumn 10 i 11, a neghie pomniejsz§ o wart@¢ spisu z natury spogdzonego na koniec roku
podatkowego,

b) kwot wynikajgca z tego obliczenia powkszy o kwot wydatkdow z kolumny 14 oraz pomniejgzp
wartos¢ wynagrodzeé w naturze w tej agci, w ktdrej wydatki (koszty) zwzane z wynagrodzeniami w naturze
zostaly zaksigowane w innych kolumnach kgi przychodéw i rozchodéw (np. w gastronomii koszékupu
materiatéw i towaréw handlowych zytych do przygotowania positkéw dla pracownikéw tahgs wpisane w
kolumnie 10);

3) wartg¢ oshgnietego przychodu (kolumna 9) pomniejézy wysokd¢ poniesionych w roku podatkowym
kosztéw uzyskania przychodu, obliczonych zgodnieb@snieniami zawartymi w pkt 2; wynikgga z tego
obliczenia ré@nica stanowi kwat dochodu ogignietego w roku podatkowym.

23. Okrglony w ust. 22 spos6b obliczenia dochodu dotycayniéz podatnikéw spormizapcych spis z natury
(np. na koniec miesta lub j&li sporadzenie spisu z natury zagzit naczelnik urzdu skarbowego).

24. Przykiad obliczenia dochodu:

ztgr

1) Przychéd (kolumna 9)455 600,75

2) Wysoka¢ kosztow uzyskania przychodéw poniesionych

w roku podatkowym:

a) wart@¢ spisu z natury na pogiek roku podatkowego58 678,28

b) plus wydatki na zakup towaréw handlowych i miatéxw

(kolumna 10)289 288,56

¢) plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kolumbd. @ 320,40

d) minus warté¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego46 524,32

e) plus kwota pozostatych wydatkéw (kolumna 14)28,89

f) minus warté¢ wynagrodzé w naturze ujtych w innych

kolumnach ksigi4 826,00

Razem koszty uzyskania przychodu385 265,01

3) Ustalenie dochodu agjnietego w roku podatkowym:

a) przychéd (pkt 1)455 600,75

b) minus koszty uzyskania przychodéw (pkt 2)385,865

Dochéd (a-b)70 335,74



25. Zasady okigone w ust. 1-24 stosuje ¢siodpowiednio w przypadku prowadzenia podatkowepdisi
przychoddéw i rozchoddw w imieniu podatnika przearbirachunkowe.



