ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU | FINANSOW
z dnia 7 kwietnia 2017 r.

w sprawie nalenosci przystugujacych funkcjonariuszom Stuzby Celno-Skarbowej z tytutu podrézy
stuzbowych odbywanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. z dnia 19 maja 2017 r., poz. 984)

Na podstawiart. 243 ust. 3istawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Adstiiacji Skarbowej (Dz. U.
poz. 1947, z pfn. zm.) zarzdza s¢, CO naspuje:

§ 1. Rozporadzenie okréa:
1) wysoka¢ oraz warunki ustalania nateosci przystugujcych funkcjonariuszom Skby Celno-
Skarbowej, zwanych dalej "funkcjonariuszami", z tytutu pagrtuzbowych odbywanych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;
2) sposob rozliczaniagfunkcjonariusza.
§ 2. 1. Funkcjonariuszowi z tytutu podiy stuzbowej odbywanej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zwanej dalej "podréy”, przystuguj nastpujace nalenosci:
1) diety na pokrycie zwkszonych kosztow waywienia, zwane dalej "digt;
2) zwrot kosztow:
a) przejazddéw na trasie od miejsc@eiorozpoczcia podrdy do miejscowéci zakaiczenia podrdy i
z powrotem,
b) noclegéw;
3) ryczatt za:
a) nocleg - w przypadku, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 3 i 4,
b) dojazdsrodkami komunikacji miejscowej;
4) zwrot innych niezédnych, udokumentowanych wydatkéw, oltomych lub uznanych przez kierownika
jednostki organizacyjnej, w ktérej funkcjonariusz petnizbly zwanego dalej "kierownikiem jednostki
organizacyjnej", odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.
2. Funkcjonariuszowi przebywgjemu w podrdy trwajacej co najmniej 10 dni przystuguje zwrot kosztow
przejazdowsrodkiem transportu okénym przez kierownika jednostki organizacyjnej, do miejscaivo
statego lub czasowego pobytu i z powrotemeligpodrd odbywata si w dniu wolnym od stiby.
§ 3. 1. Kwot diety przystugujcej funkcjonariuszowi ustalagsiv wysokaci i na warunkach okéonych w
przepisach wydanych na podstawi¢ 77 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz 2016
r. poz. 1666, 2138 i 2255 oraz z 2017 r. poz. 60 i 962).
2. Jeeli podr& trwa:
1) nie dh#ej niz dobx | wynosi:
a) od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety,
b) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w petnej wysoko
2) dtuzej niz doke - za kada doke przystuguje dieta w petnej wysodm, a za niepeln ale rozpocata
doke:
a) do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin - przystuguje dieta w peinej wyscko
3. Dieta nie przystuguije:



1) jezeli funkcjonariusz otrzymuje bezptatnie calodziemngywienie w naturze albo réwnowaik
pienigzny w zamian za wyywienie, o ktdrym mowa wart. 213 ust. Listawy z dnia 16 listopada 2016 r. 0
Krajowej Administracji Skarbowej;
2) za czas delegowania do miejscéeictalego lub czasowego pobytu funkcjonariusza era
przypadkach, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.
§ 4. 1. Zwrot kosztow przejazddsvodkami komunikacji publicznej obejmuje eehiletu srodka transportu o
rodzaju i klasie okrdonych przez kierownika jednostki organizacyjnepateceniu stsbowym, wigciwego do
odbycia podréy, wraz z optatami dodatkowymi, z uwzgdhieniem przystugagej funkcjonariuszowi ulgi, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga na daimgdek transportu przystuguije.
2. Zwrot kosztoéw przejazdéw pojazdem innym pojazd pozostagy w dyspozycji Krajowej Administraciji
Skarbowej nagpuje na warunkach i w wysokei okreslonych w przepisach wydanych na podstasie 77 §
2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
3. Zwrot kosztoéw przejazdéw nie przystugujegiefunkcjonariusz odbywa podidojazdem pozostagym w
dyspozycji Krajowej Administracji Skarbowej.
4. Funkcjonariuszowi, ktéry w czasie pogydowarzyszy przedstawicielom figtw obcych przebywagym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przystuguyerat kosztéw przejazdéw tym samydrodkiem transportu, i
w tej samej klasie, ktérym podndja przedstawiciele pestw obcych.
§ 5. 1. Funkcjonariuszowi, ktdremu w czasie pagraie zapewniono bezptatnego noclegu, przystugwetz
kosztéw z tytutu noclegu w hotelu lub innym obiekéiviadczicym ustugi hotelarskie, w wysokai
stwierdzonej rachunkiem za pobyt, jednak niezsegj za jedp dobe hotelows niz dwudziestokrotng stawki
diety.
2. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostganizacyjnej mee wyrazé zgodt na zwrot kosztow
noclegu stwierdzonych rachunkiem w wysédiqprzekraczajcej limit, o ktébrym mowa w ust. 1.
3. Funkcjonariuszowi, ktéry nie przediorachunku, o ktérym mowa w ust. 1, przystugujezaitza nocleg w
wysokdaici 150% diety.
4. Funkcjonariuszowi przystuguje ryczatt za nocjegeli nocleg obejmuje co najmniej 6 godzin,
przypadajcych pomédzy godzin 21°° a 7°.
5. Funkcjonariuszowi, ktéry ze waglu na brak madiwosci uzyskania noclegu w miejscosm stanowscej cel
podr&y korzystat z noclegu w miejscod@ pobliskiej, przystuguje réwniezwrot kosztéw przejazdu
publicznymsrodkiem komunikacji z miejscowvioi stanowacej cel podrdy do miejscowséci pobliskiej i z
powrotem.
6. Funkcjonariuszowi nie przystuguje zwrot kosztdeclegu lub ryczait za nocleg w podyo
1) za czas przejazdu oraz czas pobytu w miejséciya ktérej funkcjonariusz petni stbe, badz w
miejscowdci statego lub czasowego pobytu funkcjonariusza;
2) gdy z miejscowsxi stanowscej cel podray istnieje dogodne patzenie komunikacyjne unitiwiajace
codzienny powr6t do miejscowd, w ktorej funkcjonariusz petni stbe, badz miejscowdci statego lub
czasowedo pobytu funkcjonariusza.
§ 6. W przypadku niewyodabnienia w rachunku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 zké& noclegu i kosztéw
wyzywienia, do rozliczenia kosztéw podséfunkcjonariusz dajcza gwiadczenie dotycce uwzgédnienia w
rachunku kosztow catodziennegoiywienia.

§ 7. 1. Na pokrycie kosztéw dojazd&@rodkami komunikacji miejscowej funkcjonariuszowepstuguje
ryczalt w wysokéci 20% diety za kada rozpoczta doky podrd&y.

2. Ryczalt nie przystuguje,geli funkcjonariusz nie ponosi kosztéw dojazdéw.

3. Przepisu ust. 1 nie stosuje, $ezeli na wniosek funkcjonariusza kierownik jednosikigjanizacyjnej wyrazi
zgodt na pokrycie udokumentowanych kosztéw dojazdiwdkami komunikacji miejscowe;j.

§ 8. 1. Funkcjonariuszowi, ktéry w czasie pogygponiost inne niezfrine wydatki zwizane z4 podr&a,
okreslone lub uznane przez kierownika jednostki orgarypaej, zwraca sije w udokumentowanej wysoéa.
2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, obejmojptaty za bagg przejazd drogami ptatnymi i autostradami,
postoj w strefie ptatnego parkowania, miejsca paysive oraz inne niezldne wydatki wazace sé
bezpdrednio z odbywaniem podiy.



8§ 9. Funkcjonariuszowi odbywagemu podré przyznaje i, na jego wniosek, zkmny w postaci papierowej
lub elektronicznej, zaliczkna niezlgdne koszty podiy wynikajace ze wsipnej kalkulacji tych kosztow.

§ 10. 1. Funkcjonariusz zobowzany jest do rozliczenia kosztéw podyd pobranej zaliczki w terminie 14
dni od dnia zakaczenia podrdy.
2. Rozliczenia kosztow podry dokonuje sj na podstawie:
1) polecenia sttbowego wydanego przez kierownika jednostki orgasyigeej, w ktorym okrélona jest
data i miejscow& rozpoczcia i zaka@czenia podrdy;
2) zahczonych przez funkcjonariusza dokumentéw (bilettaghunkéw) potwierdzagych wysokéé
poniesionych wydatkow nieaodtych ryczattami oraz sviadczér mapgcych wptyw na prawo do diet,
ryczattOow lub zwrotu innych kosztéw podsobadz na ich wysokéc.
3. W przypadku gdy w poleceniu ghowym, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, okieno, ze miejscowécia
rozpoczcia lub zakdczenia podrgy stuzbowej funkcjonariusza jest miejsco$écstatego lub czasowego
pobytu funkcjonariusza, i spowoduje to zkszenie kosztow podzy, funkcjonariuszowi przystuguje zwrot
kosztéw przejazdu z miejscowm petnienia stiaby.
4. W przypadku nieprzedstawienia biletéw potwiajglzych wysoké¢ poniesionych kosztéw przejazdu,
zwrotu kosztow dokonuje gsiv wysokdci najnizszej ceny biletu na przejazd w drugiej klasie poai
pospiesznego na daondlegtac lub najnizszej ceny biletu za przejazd autobusem, gdy naj dasée nie ma
pofaczer kolejowych.
5. W uzasadnionych przypadkach funkcjonariuszdektwiadczenie, w postaci papierowej lub elektronicznej
o okolicznagciach magcych wptyw na prawo do diet, ryczattdw, zwrot inhykosztéw podrdy lub ich
WysoKkaGi¢.
§ 11. Wyptata nalenoici z tytutu podray nastpuje w terminie 14 dni od dnia przedémia dokumentow, o
ktorych mowa w 8§ 10 ust. 2. W szczegolnie uzasadmio przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej
moze podjé decyzg o przedideniu do 30 dni terminu wyptaty naleosci z tytutu podray.

§ 12. Do rozliczania kosztow pod#y rozpocztej przed dniem wégia wzycie rozporadzenia i
niezakaiczonej do tego dnia stosuje przepisy dotychczasowe.

§ 13. Rozporadzenie wchodzi vzycie z dniem nagpujacym po dniu ogtoszenia.



