PODATKOWA KSI EGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Rodzaj dziatalnoi

UWAGA: Przed rozpoczxiem zapiséw w ksidze naley sie szczeg6lowo zapoztaz przepisami rozpogezenia
i objasnieniami do tego zatznika.
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OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW
1. Przy dokonywaniu zapisow w ksize, wynikagcych z prowadzonych przez podatnika:
a) ewidenciji sprzedsy,
b) ewidencji kupna i sprzedg wartoci dewizowych,
c) ewidencji poyczek i zastawionych rzeczy,
d) ewidencji dla potrzeb podatku od towardow i ustug
- nie wypetnia si kolumn 3-5 ksigi.
2. Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapisowe¢ga Ksim
samym numerem natg oznaczy dowod stanowicy podstaw dokonania zapisu.
3. W kolumnie 2 nalgy wpisywa& dziex mieshca wynikajcy z dokumentu stanowtego
podstaw dokonywania wpisu (datponiesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzys&ani
przychodu albo datzestawienia sprzedg).
4. W kolumnie 3 naley wpisywa numer faktury lub innego dowodu. zé zapisow
dokonuje st na podstawie dziennego zestawienia spragdaalery wpisywa numer
zestawienia faktur.
5. Kolumny 4 i 5 g przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (nazm)fioraz adresow
kontrahentéw (dostawcéw lub odbiorcéw), z ktérymi zawarte zostaty transakcje gi@tycz
zakupu surowcéw, materiatdw, towardw itp. lub sprzgdayrobow gotowych (towarow),
gdy transakcje te udokumentowanefakturami i paragonami. Kolumn tych nie wypetnia si
w wypadku zapiséw dotygzych przychodu ze sprzedana podstawie dziennych zestaivie
sprzeday oraz dowodow wewrieznych.
6. W kolumnie 6 nalgy wpisa rodzaje przychoddéw lub wydatkow. Oklenie to powinno
zwi¢zle oddawa istote dokonanego zdarzenia gospodarczego, np. zakupyblaaptata za
niklowanie obgczy, wyptata wynagrodzeza okres .................
7. Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania przychodow ze spyzemgobow
(towarow handlowych) i sprzeghaustug.
Podatnicy prowadgy dziatalnos¢ kantorova w kolumnie tej wpisy miestczng kwote
przychodu (sprzedy wartoci dewizowych) wynikajca z ewidencji kupna i sprzega
wartosci dewizowych.
W przypadku prowadzenia dziatalmogpolegajcej na udzielaniu pyczek pod zastaw (w
lombardach) do kolumny 7 wpisuje¢sha koniec miegca kwot prowizji stanowics
wartos¢ sptaconych w danym miesu odsetek lub rdvice miedzy kwot uzyskam ze
sprzeday zastawionych rzeczy a kwptidzielonych poyczek.
8. Kolumna 8 jest przeznaczona do wpisywania pozostatych przychodéw, np. przychodéw z
odptatnego zbycia sktadnikow m#yu, otrzymanych kar umownych, wynagrodzenia
ptatnika.
9. Kolumna 9 jest przeznaczona do wpisywanigczhe] kwoty przychodow
zewidencjonowanych w kolumnach 7 8.
10. Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania zakupu materiatbw oraz towaréw
handlowych wedtug cen zakupu.



Podatnicy prowadgy dziatalng¢ kantorows w kolumnie tej wpisuy miestczrg kwote
zakupionych warteci dewizowych, wynikajca z ewidencji kupna i sprzegh@a wartasci
dewizowych.

11. Kolumna 11 jest przeznaczona do wpisywania tk@szubocznych zwizanych z
zakupem, np. kosztéw dotygz/ch transportu, zatadunku i wyladunku, ubezpiezzem
drodze.

12. Kolumna 12 jest przeznaczona do wpisywania wgnodzeé brutto wyptacanych
pracownikom (w gotéwce i w naturze). Wynagrodzemianaturze, jeeli przedmiotem
swiadczé w naturze s rzeczy lub ustugi wchodee w zakres dziataldoi gospodarczej
pracodawcy, wpisuje siwedtug przegitnych cen stosowanych wobec innych odbiorcow, a
w pozostatych przypadkach - na podstawie cen rygkbwstosowanych przgwiadczeniu
ustug lub udosgpnianiu rzeczy lub praw tego samego rodzaju i datum uwzgédnieniem w
szczegolnéci ich stanu i stopnia zycia oraz czasu i miejsca udgstienia. Wpisu dokonuje
si¢:

a) na podstawie listy ptac lub innych dowoddw, m@rych pracownik potwierdza wkasnym
podpisem kwoty otrzymanych wynagrodze gotowce i w naturze - w przypadku wyptaty
wynagrodzenia w kasie,

b) na podstawie innych dowodow, np. dowodu potwiaptego przekazanie wynagrodzenia
na rachunek pracownika zgi wynagrodzenie nie jest wyptacane w kasie.

W kolumnie tej ewidencjonujegrowniez wynagrodzenia wyptacane osobom z tytutu umow
zlecenia i uméw o dzieto.

13. Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania gtefych kosztow (poza wymienionymi
w kolumnach 10-12), z wyjkiem kosztow, ktérych zgodnie art. 23 ustawy o podatku
dochodowym nie uznaje¢sia koszty uzyskania przychodéw. W kolumnie tejsupg s¢ w
szczegolnéci takie wydatki, jak: czynsz za lokal, optata energi elektryczn, gaz, wod,
c.0., opta¢ za telefon, zakup paliw, wydatki dotyce remontow, amortyzacjsrodkow
trwatych, skfadki na ubezpieczenie emerytalne itoee pracownikbw w G&cCi
finansowanej przez pracodagycskiadki na ubezpieczenie wypadkowe pracownikow,
wartags¢ zakupionego wyposgania. Wydatki z tytutu iywania niewprowadzonego do
ewidencji srodkéw trwalych oraz wartci niematerialnych i prawnych samochodu
osobowego, w tym tae stanowjcego wiasn& osoby prowadgej dziatalngé
gospodarcg, dla potrzeb dziataldoi gospodarczej podatnika naje wpisywa w tej
kolumnie po zakaczeniu miesjca na podstawie miesiznego zestawienia poniesionych
wydatkdw. Suma wydatkéw zaliczonych do kosztow Waysa przychodéw, w
poszczegdlnych miegiach, ustalona od pogtku roku podatkowego, nie me przekracza
kwoty wynikapce] z ewidencji przebiegu pojazdu za ten sam oktesjest kwoty
wynikajacej z przemngenia liczby kilometrow faktycznego przebiegu pojazmtaz stawki
za jeden kilometr przebiegu, oklenej w odebnych przepisach przez weawego ministra.
Zapisow dotyczcych kosztow podrdy stuzbowej, w tym réwnie diet wigciciela oraz osob
z nim wspotpracujcych, dokonuje sina podstawie rozliczenia tych kosztow spdeonego
na dowodzie wewgirznym, zwanym rozliczeniem podp stuzbowej. Do rozliczenia naky
dolaczy¢ dowody (faktury) potwierdzage poszczegélne wydatki.z#d uzyskanie dowodu
(faktury) nie byto maliwe, pracownik musi zly¢ pisemne éwiadczenie o dokonanym



wydatku i przyczynach braku jego udokumentowanige Wymagaj udokumentowania
fakturami diety oraz wydatki oble ryczaltem, a talke koszty przejazdu wilasnym
samochodem pracownika.

14. Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywasgiartej kwoty wydatkow wykazanych w
kolumnach 12 i 13.

15. W przypadku, o ktorym mowa art. 113 ust. fustawy o VAT, podatnicy dokorjpo
zakaczeniu miesgjca, w ktorym nagpito przekroczenie warkoi sprzeday, o ktérej mowa
w art. 113 ust. 1i 2 ustawy o VAT, korekty zapisow dotygzych kosztéw uzyskania
przychodow o¢ czes¢ naliczonego podatku od towardw i ustug, ktodliczap od podatku
naleznego.

16. Kolumna 15 jest wolna. W kolumnie tej ama wpisyw& inne zasziéci gospodarcze
poza wymienionymi w kolumnach 1-13. W kolumnie t&pzna rownie wpisywa wydatki
odnoszce s¢ do przychodow miesca lub roku nagpnego (lat nagpnych).

17. Kolumna 16 jest przeznaczona do wpisywania tk@szdziatalndci badawczo-
rozwojowej, 0 ktérych mowa vart. 26eustawy o podatku dochodowym. Po zadzeniu
roku naley zsumowa te koszty. W kolumnie tej nalg wpisa wszystkie koszty
dziatalngci badawczo-rozwojowej, niezaleie od tego, jaka ich €& bedzie odliczona od
podstawy opodatkowania.

18. Kolumna 17 jest przeznaczona do wpisywania ugeado tréci zapisow w kolumnach
2-16. Kolumna ta mee by takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zaekcz
obrotu opakowaniami zwrotnymi. W kolumnie tej mo@y¢ tak’e ewidencjonowane
przychody faktycznie przez podatnika otrzymane. iypadku wyboru w nagbnym roku
podatkowym opodatkowania w formie ryczattu od phyddw ewidencjonowanych, limit
otrzymanych przychodéw w poprzednim roku podatkowymn kwocie stanowgcej
rownowart@¢ 25 000 euro jest - zgodnieazt. 21 ust. llustawy o zryczattowanym podatku
dochodowym - warunkiem korzystania z kwartalnegmsspu wptacania ryczattu od
przychodow ewidencjonowanych.

19. Po zakaczeniu miesgica wpisy dokonane w danym migsil naley podkréli¢, a dane z
kolumn 7-14 zsumowa Wynikie z podsumowania kwoty nalepodkreli¢. Podatnik moe
pod podsumowaniem danego miesi wpisé w poszczegoélnych kolumnach sumy od
pocztku roku do miegica poprzedzagego dany miest i w kolejnej pozycji wpisa w
poszczegolnych kolumnach seimd pocatku roku.

20. Jeeli podatnik nie dokonuje podsumowania zapisow jkglsh mies¢cy narastajco od
pocatku roku, po zakfczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stromiésiedze
sporadzi¢ zestawienie roczne. W tym celu nglewpisa do wiaciwych kolumn sumy z
poszczegolinych miegiy i dod& je.

21. W celu ustalenia wado poszczegolnych sktadnikOw spisu z natury mal@nai
towarow handlowych wedtug cen nabycia nglaustalc procentowy wskanik kosztow
ubocznych zakupu (kolumna 11) w stosunku do ogohweytaici zakupu towarow
handlowych i materiatdw zewidencjonowanych (w kohien10) (suma kosztéw ubocznych
zakupu przemnmna przez 100 i podzielona przez waéteakupu). O tak ustalony wskak
nalezy podwyszy¢ jednostkowy koszt zakupu, a ngstie ustakk wartags¢ poszczegdlnych
skfadnikow spisu z natury.



Podatnik mae rowniez dokon& wyceny wartéci materiatéw i towarow handlowych wedtug
cen zakupu, tj. bez podwszenia tej ceny o wskaik kosztéw ubocznych zakupu.

22. W celu ustalenia dochodu gigietego w roku podatkowym nade na oddzielnej stronie
ksiegi:

1) ustalé¢ wartas¢ osiagnietego przychodu w roku podatkowym (kolumna 9);

2) ustalé wysoka¢ poniesionych w roku podatkowym kosztow uzyskanayghoddéw w
sposOb naspujacy:

a) do wartéci spisu z natury na pogiek roku podatkowego doliczywarta¢ zakupu
towarow handlowych (materiatdw) z kolumn 10 i 11lnastpnie pomniejsz§ o wartGé
spisu z natury spogdzonego na koniec roku podatkowego,

b) kwot wynikajaca z tego obliczenia powkszy o kwot wydatkow z kolumny 14 oraz
pomniejsz¢ 0 wartG¢ wynagrodzé w naturze w tej egci, w ktorej wydatki (koszty)
zZwigzane z wynagrodzeniami w naturze zostaly zgiksvane w innych kolumnach ksi
przychodow i rozchodow (np. w gastronomii kosztykgau materiatdw i towarow
handlowych ziaytych do przygotowania positkbw dla pracownikéw tabg wpisane w
kolumnie 10);

3) wartg¢ oshgnietego przychodu (kolumna 9) pomniejgzg wysokad¢ poniesionych w
roku podatkowym kosztow uzyskania przychodu, obligch zgodnie z objaieniami
zawartymi w pkt 2; wynikajca z tego obliczenia #dica stanowi kwat dochodu
osiagnictego w roku podatkowym.

23. Okrdlony w ust. 22 sposOb obliczenia dochodu dotyczyniéz podatnikéw
sporadzapcych spis z natury (np. na koniec miesi lub jéli sporzdzenie spisu z natury
zarzdzit naczelnik urgdu skarbowego).

24. Przykiad obliczenia dochodu:

ztgr

1) Przychéd (kolumna 9) 455 600,75

2) Wysoka¢ kosztow uzyskania przychoddw poniesionych

w roku podatkowym:

a) wartg¢ spisu z natury na pogiek roku podatkowego 58 678,28

b) plus wydatki na zakup towarow handlowych i miatéw

(kolumna 10) 289 288,56

¢) plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kolumbalD 320,40

d) minus warté¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego 46 524,3

e) plus kwota pozostatych wydatkéw (kolumna 14328,09

f) minus warté¢ wynagrodzé w naturze ujtych w innych

kolumnach ksigi 4 826,00

Razem koszty uzyskania przychodu 385 265,01

3) Ustalenie dochodu agjnictego w roku podatkowym:

a) przychod (pkt 1) 455 600,75

b) minus koszty uzyskania przychodow (pkt 2) 385,26

Dochdd (a-b) 70 335,74



25. Zasady ok&one w ust. 1-24 stosuje esiodpowiednio w przypadku prowadzenia
podatkowej ksigi przychodow i rozchodow w imieniu podatnika prigaro rachunkowe.



